
 
Du wirst bald mit der Schule fertig oder bist es schon und suchst einen interessanten Ausbildungsplatz? 
Dann komm zu uns! Die Gemeindewerke Sinzheim GmbH & Co. KG bietet zum 1. September 2024 eine 
 

Ausbildungsstelle zum Kaufmann/zur Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 
 

Während Deiner Ausbildung wirst Du in den verschiedenen Bereichen wie Rechnungswesen, Auftragsbe-
arbeitung, Vertriebsmanagement und Kundenbetreuung eingesetzt und erwirbst vielfältige Kenntnisse. Du 
lernst wie Du professionell schriftlich oder telefonisch kommunizierst und vieles mehr. Die reguläre Ausbil-
dungszeit beträgt drei Jahre und kann bei besonderen Leistungen verkürzt werden. Im Wechsel mit den  
praktischen Ausbildungsabschnitten findet an der Robert-Schumann-Schule in Baden-Baden oder einer 
anderen Berufsfachschule der theoretische Unterricht statt.  
 
Unser Angebot: 
Es erwartet Dich ein abwechslungsreicher Ausbildungsplatz mit vielseitigen Arbeitsschwerpunkten. Du 
wirst von Anfang an aktiv in die täglichen kaufmännischen Tätigkeiten einbezogen und in unser Team ein-
gebunden. Vor allem im Kundencenter hast Du direkten Kontakt zu den Kundinnen und Kunden. Du er-
hältst eine Vergütung nach TVAöD. 
 
Dein Profil:  
- Du verfügst über einen guten Schulabschluss bzw. gute Noten in den Fächern Deutsch und Mathematik  
- Du hast Freude an der Arbeit mit Zahlen 
- Dich zeichnet eine sorgfältige Arbeitsweise aus 

Bist Du interessiert?  
Dann bewirb Dich bis spätestens 15. März 2024 über unser Bewerberportal unter www.gw-sinzheim.de, 
Rubrik „Über uns/Karriere“  
 
Noch Fragen? 

Melde Dich gerne bei Irina Still: Tel-Nr. 07221 806-512 oder gemeindewerke09@gw-sinzheim.de 
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